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Les “Styles” cela permet de formatter rapidement un texte au fur et & mesure qu’on I’écrit. Commengons par voir
comment on travaille quand on n’utilise pas la facilité des “Styles”. Par exemple je veux que le paragraphe que je
vais écrire en suivant, ci-dessous, soit (tel que c’est décrit dedane)=

a¥ec un retrait de 3 cm a partir de la marge de gauche, et avec un retrait de 2 cm a partir de la marge de droite,
gu’il soit tout en italique, et que les lignes soient séparées entre-elles d’une demi-ligne, et qu’il ait une un bout de
ligne horizontale au-dessus pour séparer :

1). Je positionne le pointeur n’importe ou sur ce paragraphe et je clique pour “fixer” mon pointeur la ou je veux qu'il
le soit :
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Les “Styles” cela permet de formatter rapidement §n texte au fur et a mesure qu’on I'écrit. Commengons par voir
comment on travaille quand on n’utilise pas la facili% des “Styles”. Par exemple je veux que le paragraphe que je
vais écrire en suivant, ci-dessous, soit (tel que c’est déyyit dedans) :

avec un retrait de 3 cm a partir de la marge de gauche, ¥t avec un retrait de 2 cm a partir de la marge de droite,

qu’il soit tout en italique, et que les lignes soient séparées entre-elles d’une ligne et demie, et qu’il ait une un bout
de ligne horizontale au-dessus pour séparer.
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ou je sélecte tout ou partie de ce paragraphe ; ce qui donne ce que I'on voit ci-dessous, c’est-a-dire du texte
sélectionné :
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Les “Styles” cela permet de formatter rapidement un texte au fur et a mesure qu’on I'écrit. Commengons par voir
comment on travaille quand on n’utilise pas la facilité des “Styles”. Par exemple je veux que le paragraphe que je
vais écrire en suivant, ci-dessous, soit (tel que c’est décrit dedans) :

avec un retrait de 3 cm a partir de la marge de gauche, et avec un retrait de 2 cm a partir de la marge de droite,
gu'’il soit tout en italique, et que les lignes soient séparées entre-elles d’une ligne et demie, et qu’il ait une un bout
de ligne horizontale au-dessus pour séparer.
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Je fais “clic droit” sur le texte sélectionné et Word m’affiche ces 2 panneaux :

Je clique alors sur “Paragr
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Les “Styles” cela permet de formatter rapid xte au fur et a mesure qu’on I'écrit. Commengons par voir
comment on travaille quand on n’utilise des “Styles”. Par exemple je veux que le paragraphe que je
vais €crire en suivant, ci-dessous, soit (tr’ ~ " AA 'ans) :
G I 5¥- i = - Styles
avec un retrait de 3 cm a partir de la marge de'gguche; et-avec un retrait de 2 cm a partir de la marge de droite,
“ qu'il soit tout en italique, et que les Iignngé : gs entre-elles d’une ligne et demie, et qu'’il ait une un bout
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Les “Styles” cela permet de formatt
comment on travaille quand on n'u
vais écrire en suivant, ci-dessous, so

avec un retrait de 3 cm a partir de
qu’il soit tout en italique, et que les
de ligne horizontale au-dessus pour

Retrait et espacement  Enchainements

qu’on I'écrit. Commengons par voir
’le je veux que le paragraphe que je

Général
Dustitie_______ 1§

Corps detexte |~

Alignement :

Hiveau hiérarchique : Toujours réduit

Retrait

Gauche: o 5 De e ligne De: 2 cm a partir de la marge de droite,
Degte: Ll feucung 2 < Ine et demie, et qu’il ait une un bout
[ Retraits inversés

Espacement

Avant: 0,2 lign-5 Interligne : De:

Aprés: opt |5 Simple ~ 5

L] Ne pas ajouter d'espace entre les paragraphes du méme style
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Les “Styles” cela permet de formatter rapidement un texte au fur et a mesure qu’on I'écrit. Commencgons par voir
comment on travaille quand on n’utilise pas la facilité des “Styles”. Par exemple je veux que le paragraphe que je
vais écrire en suivant, ci-dessous, soit (tel que c’est décrit dedans) :

avec un retrait de 3 cm a partir de la marge de gauche, et avec un retrait de 2 cm a
partir de la marge de droite, qu’il soit tout en italique, et que les lignes soient
- séparées entre-elles d’une ligne et demie, et qu'il ait une un bout de ligne

horizontale au-dessus pour séparer.
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Maintenant pour la mise en italique du paragraphe : Sélection du paragraphe en entier (clic gauche glissé a partir
du début du paragraphe et jusqu’a la fin du paragraphe, ou bien “triple clic” sur un mot du paragraphe), ce qui
donne ceci ( = un paragraphe sélectionné) :
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Les “StyleX' cela permet de formatter rapidement un texte au fur et a mesure qu’on I'écrit. Commencgons par voir
comment of travaille quand on n’utilise pas la facilité des “Styles”. Par exemple je veux que le paragraphe que je
vais écrire en\suivant, ci-dessous, soit (tel que c’est décrit dedans) :

avec un retrait de 3 cm a partir de la marge de gauche, et avec un retraitde 2 cm a
partir de la marge de droite, qu’il soit tout en italique, et que les lignes soient
- s&parées entre-elles d’une ligne et demie, et qu’il ait une un bout de ligne

horlgontale au-dessus pour séparer.
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Led “Styles” cela permet de formatter rapidement un texte au fur et a mesure qu’on I'écrit. Commencgons par voir
comyment on travaille quand on n’utilise pas la facilité des “Styles”. Par exemple je veux que le paragraphe que je
vais Ecrire en suivant, ci-dessous, soit (tel que c’est décrit dedans) :

avec un retrait de 3 cm a partir de la marge de gauche, et avec un retrait de 2 cm a

partir de la marge de droite, qu’il soit tout en italique, et que les lignes soient

- séparées entre-elles d’une ligne et demie, et qu’il ait une un bout de ligne

horizontale au-dessus pour séparer.
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Pour que le paragraphe e soit plus en italique il suffit de le sélecter de nouveau et de cliquer de nouveau sur I'icbne
“Mise en italique”. C’est pareil pour la mise en gras, etc. : Si on veut le mettre en gras, on sélecte le paragraphe et
on clique sur I'icdne “Mise en gras”, et si I’'on veut qu’il ne soit plus en gras, on sélecte de nouveau le paragraphe
et I’'on clique de nouveau sur I'icbne “Mise en gras” ; de méme pour les autres icénes.
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Pour quelgue chose que I'on veut obtenir il y a le plus souvent plusieurs facons de faire. Ainsi par exemple, pour la
mise en italique du paragraphe, a partir de la sélection qui avait été faite et qui avait donné ceci :
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Les “Styles” cela permet de formatter rapidement un texte au fur et a mesure qu’on I’écrit. Commengons par voir
comment on travaille quand on n’utilise pas la facilité des “Styles”. Par exemple je veux que le paragraphe que je
vais écrire en suivant, ci-dessous, soit (tel que c’est décrit dedans) :

1 avec un retrait de 3 cm a partir de la marge de gauche, et avec un retraitde 2cm a
partir de la marge de droite, qu'il soit tout en italique, et que les lignes soient

- séparées entre-elles d’une ligne et demie, et qu’il ait une un bout de ligne

horizontale au-dessus pour séparer.
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Les “Styles” cela permet de formatter rapidement un texte au fur et 3 mesygre gu’on I'écrit. Commengons par voir
comment on travaille quand on n’utilise pas la facilité des “Styles”. Par exefnpld je veux que le paragraphe que je
vais écrire en suivant, ci-dessous, soit (tel que c’est décrit dedans) :

: v

avec un retrait de 3 cm a partir de la marge de gi ! ErEET
= I

itde2cma

“_gnes soient

{, Couper 5
B Copier un bout de ligne

‘I Options de collage :
= L
Police.

Paragraphe,.

B 4 >

Recherche intelligente
Synonymes 3
Traduire

Lien hypertexte,.

e e

Nouveau commentaire

L]

Et en cliquant sur ceci (a savoir : I), on obtiendrait le méme résultat que précédemment, a savoir :
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Les “Styles” cela permet de formatter rapidement un texte au fur et a mesure qu’on I'écrit. Commengons par voir
comment on travaille quand on n’utilise pas la facilité des “Styles”. Par exemple je veux que le paragraphe que je
vais écrire en suivant, ci-dessous, soit (tel que c’est décrit dedans) :

avec un retrait de 3 cm a partir de la marge de gauche, et avec un retrait de 2 cm a

partir de la marge de droite, qu’il soit tout en italique, et que les lignes soient

- séparées entre-elles d’une ligne et demie, et qu’il ait une un bout de ligne

horizontale au-dessus pour séparer.
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Maintenant, si I'on pense que I’on va utiliser souvent ce type de format de paragraphe dans le document, plut6t
gue de recommencer toutes ces opérations a chaque fois, on peut se construire un “Style” (auquel on fera appel a
chaque fois que pour un paragraphe donné on veut qu’il ait ce look). On parle de “galerie de(s) Styles”.

Je suppose que I'on n’a pas encore soi-méme créé de Styles, et je suppose que I'on a défini une “barre d’outils
Acces rapide” et que I'on y a mis dedans I'icone “Styles”. Si I'on clique sur cette icone “Styles” alors Word fait
apparaitre ceci qui est la liste de styles que Word fglrnit par défaut
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Normal
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Titre 1

N Titre 2
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Sous-titre
Emphase pale
Accentuation

Emphase intense

moeow o 8]

Elevé
Citation

A

Citation intense
Référence pale
Référence intense

Titre du livre

C I -

Paragraphe de liste

-

b [] afficher rapercu

: [] Désactiver les styles liés
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Style du paragraphe suivant : | n
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Mise en forme N
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N exemple je veux que | rit b
@ dedans) : 5
. a
ave Texte exemple Texte exenfble Texte exemple Texte\xemple Texte exemple Texte exemple Texte a
- exemple Texte exemple Tdkte exemple Texte exempl®Texte exemple Texte exemple Texte exemple Paragraphe deliste T
. ret Texte exemple Texte exenfble Texte exemple Texte exa\gple Texte exemple
: itall
= Sur base de : Normal
der
w - | [Jiijouter 3 ia aierie de styies; [ ] flettre 3 jour automatiquement
5 S€P| @ Uniquement dans ce document @ Nouveaue documents basés sur ce modéle
% Famat~ Annuler
"
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o A
Alors on donne au Style que I'on veut créer le nom que

choses présentes sur ce panneau, puis on clique sur OK.
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6n veut, on compléte ceci, on modifie si I'on veut d’autres
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Et effectivement on le voit maintenant ici, qui fait partie dorénavant de la “galerie des Styles” de ce document :
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Effacer tout
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- e
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N Titre 1
Titre 2
Titre

o
2

A

o
2

=

Sous-titre

4 Les “Styles” cela permet de formatter rapidement un texte au fur et 3 mesure qu’'on I'écrit. R

Accentuation

Commencgons par voir comment on travaille quand on n’utilise pas la facilité des “Styles”. Par Emphase intense
exemple je veux que le paragraphe que je vais écrire en suivant, ci-dessous, soit (tel que c’est décrit E':":’

fation
dedans) :

Citation intense

avec un retrait de 3 cm a partir de la marge de gauche, et avec un

e ool

A

Référence pale
Référence intense

Titre du livre

retrait de 2 cm @ partir de la marge de droite, qu’il soit tout en

200wl

Paragraphe de liste

italique, et que les lignes soient séparées entre-elles d’une ligne et
y demie, et qu’il ait une un bout de ligne horizontale au-dessus pour

séparer.

[] afficher rapercu
[] Désactiver les styles liés

5 | % £ Options
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Pour faire que ce Style “Machin a moi 1” ait les caractéristiques du paragraphe que I'on avait bichonné on sélecte
le paragraphe, puis on clique ici sur le petit signe “Y” qui est en fait une autre indication “d’ascenseur”
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N dedans) : Citation intense ]
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Alors Word affiche cela :
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Les “Styles” cela permet de formatter rapidement un texte au fur et a mesure gn P'écrii  Aeuterskeslenesyls S

Commengons par voir comment on travaille quand on n’utilise pas la facilité de€ “Styles”. Par Emphase intense
exemple je veux que le paragraphe que je vais écrire en suivant, ci-dessous, soj#ftel que c’est décrit E':":’

tation
dedans) :

Citation intense
i 3 . i s
,{Jvec un retrait de 3 cm a partir de la marge de géluche, et avec un EEEnce PRI

Référence intense
Titre du livre

200 EEe e

f retrait de 2 cm @ partir de la marge deffoite, qu’il soit tout en

Paragraphe de liste

italique, et que les lignes soient séprées entge-elles d’une ligne et

. demie, et qu’il ait une un bt de ligne hfrizontale au-dessus pour

séparer.
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On choisit ( = on clique sur) “Mej#€ a jour Machin a moi 1 pour correspondre a la sélection”, et dorénavant nous avons un Style
tout prét a étre utilisé pour fogatter n'importe quel paragraphe que I'on choisit pour avoir ce Style et cela aura pour résultat que
ce paragraphe aura le forpfat que I'on a construit au début avec moult efforts. Par exemple si nous voulons écrire un nouveau
paragraphe avec ce look-la aprés ce paragraphe-ci. On clique au début du nouveau paragraphe et I'on clique sur le Style en
question, et I'on voit que le paragraphe sur leqyel on est ( = celui que'on va commencer a écrire) c'est bien avec le styl2 voulu
(cela se voit ici, et la le entquré d’un rectgngle—)
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“ ” . x ’ e facer tout
N Les “Styles” Jcela permet de forjnattgf rapidement un texte au fur et a mesure qu’'on I'écrit.

Commencons par voir comment

opftravaille quand on n’utilise pas la facilité des “Styles”. Par Normal

Référence pale

séparer. Référence intense

Titre du livre

[
. . . I3 . . o . , P . Sans interligne L g

i exemple jefveux que le paragrapf que je vais écrire en suivant, ci-dessous, soit (tel que c’est décrit gt -
dedans) : Titre 2 L

by . ) Titre 13
N avec un pftrdlit de 3 cm a partir de la marge de gauche, et avec un P @
3 . , . . . Emphase pale a

" retrajf de 2fcm a partir de la marge de droite, qu’il soit tout en Accentuation a
] Emphase intense a
. ithlique, et lgue les lignes soient séparées entre-elles d’une ligne et Elevé a
] Citation 13
4 demie, et gu’il ait une un bout de ligne horizontale au-dessus pour Cilattoriir énse =
a

a

a

T

Paragraphe de liste

P#ragyaphe banal. Oh qu’il est banal !

[] afficher rapercu
[] Désactiver les styles liés

2 (% £ Options

Pagelsuri 113mots 83 B B - 1 + 163%
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Et effectivement des que I’on se met a écrire on voit bien que I'on est génial :

Dacumer 2 [Mode de compatibilité] - Word

Fichier  Accuell  Insérer  Créstion  Miseenpage  Références  Publipostage  Révision  Affichage [ éveloppeur  NuancePDF O Dites-nous ce quev ez faire
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Les “Styles” cela permet de formatter rapidefnent un texte au fur et a mesure qu’on I'écrit.
Commengons par voir comment on travaille fjuand on n’utilise pas la facilité des “Styles”. Par
exemple je veux &e le paragraphe que je vais/ecrire en suivant, ci-dessous, soit (tel que c’est décrit
dedans) :

aved\un retrait de 3 cm djpartir de la marge de gauche, et avec un

" retrait & 2 cm @ partirfde la marge de droite, qu’il soit tout en
italique, et Wue les lignds soient séparées entre-elles d’une ligne et
4 demie, et qu’il Wt uneflun bout de ligne horizontale au-dessus pour

séparer.

Paragraphe banal. Oh qu’il est banal !

Et oui c’est moi le plus beau, je trouve que ce n'est pas assez dit et

encore moins reconnu.

133mots 83
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Connexion
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LA

Styles R

Effacer tout

Machin & mai 1

ormal

-

ans interligne
Titre 1

Titre 2

Titre

Sous-titre
Emphase ple
Accentuation
Emphase intense
Elevé

Citation

Citation intense
Référence pile
Référence intense

Titre du livre

40 p o EEo pvo o BRBIEIER2-2

Paragraphe de liste

[] afficher rapercu
[] Désactiver les styles liés

| %) %

= 1 +

Options

183%

EH Q= L =]

Et si pour le paragraphe suivant on'yeut revenir a un look comme celul-ci, e/l appuyant sur la touche “Entrée” du
clavier on passe donc au paragraphe suivant, et I'on sélectionne le Style Normal et I’'on obtiendra bien ce que I'on

veut :
Document2 [Mode de compatibilité] - Word Connexion [sal -
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Styles R
Li “Styles” | de f id £ 2 p ) Vécri Effacer tout
N es “Styles” cela permet de formatter Wgpidement un texte au fur et a pp€sure qu'on l'ecrit. i thina moi T
N Commengons par voir comment on travaiNe quand on n’utilise pas la j#€ilité des “Styles”. Par
lei | h R . . " t ci-d it (tel ‘est décrit Sans interligne L
i exemple je veux que le paragraphe que je vaisN\crire en suivant, ci-desgaflis, soit (tel que c’est décri i @
dedans) : Titre 2 a
b . 3 . Titre p.E )
N avec un retrait de 3 cm a partir We la marg#de gauche, et avec un P @
P X y . ¢ 5 Emphase péle a
" retrait de 2 cm a partir de la mar§g#de droite, qu’il soit tout en Accentuation a
i Emphase intense a
. italique, et que les lignes soienjSepareds entre-elles d’une ligne et Elevé a
] Citation ]
4 demie, et qu’il ait une unMout de ligne hoNzontale au-dessus pour Cilattoriir énse =
Référence pale a
a Sépﬂrer. Référence intense a
N Titre du livre a
Paragraphe de liste L
o
Paragraphe banal. Oh qu’il est hdnal !
b Et oy#c’est moi le plus beau, et je trouve que ce n'est pas dsez dit et
J Encore moins reconnu.
o Franchement, I'informatique, on dira ce que I'on voudra mais ...
e [ aficher rapercu
4 [] Désactiver les styles liés
2 ) %] [% Options
Pagelsur1 143mots 29 = B - 1 + 163%
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Si I’on veut ne plus avoir I'affichage de la galerie de styles, il suffit de cliquer sur I'icbne “Styles”.
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Nous avons vu comment créer in nouveau Style, en ayant auparavant formatté un paragraphe de texte. On peut
aussi créer un Style en partant de rien (si on peut dire...), en procédant de la fagon suivante :

1). Dans un document nouveau comme ci-dessous, ou un document déja existant contenant du texte, le pointeur
de la souris positionné n’importe ou (ci-dessous positionné ici), on affiche la galerie actuelle de Styles en cliquant

Document? [Mode de compatibilté] - Word

n  Affichage  Développeur  NummcePDF O Dites-nous ceq

08 G 6 s-xAV-=E=F o urxE e aa::) N -/ |calibri(Cop < (11 | 4T Bl &S5 =
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Document2 [Mode de compatibilité] - Ward
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Styles T
Créer un style & partir de la mise enforme ? X Effacer tout
ropriétes [Homsl 7]
: - Sans interligne T
2 Nom: Machin a mai 2 et &
] Type de style graphe S Titre 2. 13
Style basé sur: (aucun style) v Titre 1
Style du paragraphe suivant Machin 3 moi 2 Sous-titre I
Emphase pile a
Mise en farm,
Accentuation a
" Calibri (Corps) I 2K s Automatique ~ Emphase intense a
4 =s==E = # = = ; Hew 2
= = Citation e
& Citation intense b
Référence pile a
. Référence intense a
Te: emple Texg eflediple Wgxte exem ¢ Texte exemple Texte exemple Texte exemple Texte Titre du livre a
€; ple Texte gfemplefT@xte exeWple Tgfte Yxemple Texte exemple Texte exemple Texte exemple Paragraphe de liste w
: xte exempifTexte exelle Texte exBpffle Textexemple Texte exemple
+ / olice -(Pafietaut) - Corps (Calibriffustifié
Integgfine : Multiple 1,15 I, Espa
Aggs” 10 pt, Eui s et or
w Ajouter a la galerie de styles ttre 3 jour automatiquement
@) Uniquement dans ce documen; Nouveaux documents basés sur ce moWge

[ afficher rapercu
[ Désactiver fes styles liés

o %] [%]  options..

Page 15ur1 offts o B B - ] + 183%
H I | 2 G\#3-Moi & amill. W3 WORD_02_Lgff Styles . w3 Document? [Mc le d XKE B3 o B [ 0 B = © oS dx 1w [

Alors@n dghne au $tyle queAon veut créer I¢ nom qu’on veut, ORpeut choisiNla police que I'of veut pour ce Style,
la taille”Ue la polige, le fait que ce soit en gras ou pas, le fait que c&gsoit en italique ou pas, 14 fait que ce soit en
souligné ou pasAa couleur la police, le fait que les lignes du paragraphe Sejent avec les mots répartis sur la longueur
de la ligne (justifié), ou les autres choix qui sont a c6té. Si on met que ce sti¥g est basé sur “aucun style”, quel que
soit le Style que I'on modifie ultérieurement, cela n’aura pas d’influence surNes caractéristiques de ce style-ci
(“Machin a moi 2”).

Personnellement quand je crée un Style je choisis que son périmétre d’action soit seulement le document dans
lequel je le crée. Je n'ai jamais essayé au-dela.
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On peut modifier un Style existant, que ce soit un Style fourni par défaut par Word ou un Style que I'on a créé. Cette
modification s’appliquera alors non seulement aux nouveaux paragraphes de texte que I'on va écrire dans ce
document et a qui on attribuera ce Style, mais également a tous les paragraphes existant déja dans ce document
et a qui étaient appliqués implicitement ou explicitement ce Style.

s

Par exemple, pour modifier le Style que I’'on a créé “Machin a moi 1”, on clique ici, ce qui fait apparaitre cette liste,

Wark 2.docx - Word

Fichier  Accueil  Insérer  Création  Miseenpage  Références  Publipostage  Révision  Affichage  Développeur  NuancePDF O Dites-nous ce que vous voulez faire {om|
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Style T
Effacer tout
~ Machin a moi 1 =
Mettre & jour Machin @ mei 1 pour correspondre 3 la sélection
4 Modifier..

Ri<ctionner tout : (aucune donnée)
Supprimer tout : (aucune donnée)
‘Supprimer Machin & moi 1...

Ajouter 3 lo galerie Styles

Accentuation a

N Commengons par voir comment on travaille quand on n’utilise pas la facilité des “Styles”. pr exemple Emphase intense a
je veux que le paragraphe que je vais écrire en suivant, ci-dessous, soit (tel que c’est dg€rit dedans) : E':":' :

tation Y

N avec un retrait de 3 cm & partir de la marge de gauche, et gyc un Citation intense i
Référence pale a

retrait de 2 cm a partir de la marge de droite, qu’il soit toufsn italique, Rétérence intense a

Tire du lvre a

et que les lignes soient séparées entre-elles d’une lighe et demie, et Podgrphcelste; T

N qu’il ait une un bout de ligne horizontale au-desgfs pour séparer.

Paragraphe banal. Oh qu’il est banal !

Et oui c’est moi le plus beau, et jgfrouve que ce n’est pas assez dit et

encore moins reconnu.

[ afficher rapercu
[ Désactiver tes styles liés

Franchement, I'informatique, on dira cg/§ue I'on voudra mais ...

ETETNED Options..
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Styles R
Modifier le style ? X Effacer tout
| Hom: Machin2moi Sans interligne [
Type de style : Paragraphe - Titre 1 @
Style basé sur: T Normal v Titre 2 fa
N Style du paragraphe suivant: | 77 Machin 3 moi 1 & Titre 13
Sous-titre 13
Mise en farme ol a
“ ” 5 mphase pale
4 Les Styles celd Calibri (Corps) s Automatique ~ rit. Accentuation a
§ Commengons pa s8-8/ = — ole Emphaseintense @
- == == = =12 = = = io .
je veux que le pardg i
§ Citation 13
Citation intense I3
) Référence pile a
- Police... tyes” cela permet de formatter rapidement un texte au fur et @ Référence intense a
N Baragraphe... won Fécrit. Commengons par voir comment on trovaille quond on Titre du lire a
& Tabulations... Paragraphe de liste T
e pas la facilité des “Styles”. Par exemple je veux que le paragraphe
b Bordure...
N Langue... =
Cadre.
Numérotation... ¥
w Paragraphe banal. Oh Touche de raccourci... Mettre a jour automatiguement
i ‘! Effets detexte.. (O Nouveaux documents basés sur ce modéle
Format ~ oK Annuler
Et g
s encore moins reconnu.
e " R . " R [ asticher rapercu
Franchement, I'informatique, on dira ce que I'on voudra mais ... e
. %) %] optons
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Si dans le document tu veux attribuer a un paragraphe un autre Style que celui qui lui est actuellement attribué,
par exemple ci-dessous ce paragraphe-ci a qui est actuellement attribué le Style “Machin a moi 1”:

Work 2docx - Word

e Développeur

DHS O 6l fxax A-FZ-= = L HB 4w EeB E B & Mchinamoil - Calibri(Cop~| 10~ 4 & &%
Styles hE R
Les{'Styles” cela permet de formatter rapidement un texte au fur et 8 mesure qu’on I'écrit. Commengons par
voir mment on travaille quand on n’utilise pas la facilité des “Styles”. Par exemple je veux que le paragraphe
que jeNais écrire en suivant, ci-dessous, soit (tel que c’est décrit dedans) :
avec un retrait de 3 cm a partir de la marge de gauche, et avec un retrait de 2
cm a partir de la marge de droite, qu’il soit tout en italique, et que les lignes
soient séparées entre-elles d’une ligne et demie, et qu’il ait une un bout de

ligne horizontale au-dessus pour séparer.

Paragraphe banal. §h qu’il est banal !

oui c’est moi le plus beau, et je trouve que ce n’est pas assez dit et encore

moWgs reconnu.

Franchement, 'informatiqu§ on dira ce que I'on voudra maiis ...

Pour cré® le Style qui correspondra a ce paragraphe-ci il faudra avoir la

patience d’attendre un mini-cours ultérieur.

Ensuite on verra ce que 'avenir nous réservera.

\#3-Moi & Fomill. W] WORD 02 Les Styles .. Wd Document? [Moded... W Work2doc-Word  XE B3 @ [=

Les “Styles” cela permet de formatter rapidement un texte au fur et 8 mesure qu’on I'écrit. Commengons par A
voir comment on travaille quand on n’utilise pas la facilité des “Styles”. Par exemple je veux que le paragraphe -
que je vais écrire en suivant, ci-dessous, soit (tel que c’est décrit dedans) : o
a

avec un retrait de 3 cm @ partir de la marge de gauche, et avec un retrait de 2 a

a

cm a partir de la marge de droite, qu'il soit tout en italique, et que les lignes a

n

soient séparées entre-elles d’une ligne et demie, et qu’il ait une un bout de ™

a

ligne horizontale au-dessus pour séparer. a

a

T

Paragraphe banal. Oh qu’il est banal !
Et oui c’est moi le plus beau, et je trouve que ce n’est pas assez dit et encore
moins reconnu.

Franchement, I'informatique, on dira ce que I'on voudra mais ...

1). Pour créer le Style qui correspondra a ce\ paragraphe-ci il faudra avoir la patience d’attendre un mini-
cours ultérieur.

Ensuite on verra ce que I'avenir nous réservera.

# Document2 [Mode d.

wiWork2doo-Word X8 B3 w & U

Quelques considérations complémentaires :
1). Dans chacun des divers documents en format Microsoft Word que je t'ai envoyés tu peux par exemple y afficher
la galerie de Styles et t'inspirer peut-étre de certains d’entre-eux, ou cela peut au moins te donner quelques
exemples/idées. Peut-étre qu’avant de les manipuler (mes documents) tu ferais bien d’en sauvegarder d’abord les
originaux et de travailler ensuite sur une copie de mes documents que tu auras (donc) appelée autrement.

2). Quand tu commences un nouveau document Word, sa galerie des Styles ne comporte que les Styles par défaut
fournis par Word. Si tu veux profiter des Styles que tu as créés dans un document que tu as constitué auparavant,
tu n’as qu’a prendre ce document, I'ouvrir, le sauvegarder sous un autre nom —ce qui fera que tu travailleras
dorénavant dans un autre document car I’original sera conservé —et conservé sous son nom original—, effacer
tout ce qu’il y a dans ce nouveau document, et la tu peux commencer a écrire dans ton nouveau document tout en
bénéficiant de la galerie de Styles avec tous les Styles que tu avais créés dans ton ancien document. Tu peux aussi
faire ¢a a partir d’'un des documents Word que je t'ai envoyés, et tu bénéficieras ainsi des Styles que j'avais créés
pour ce document, ou tu pourras les modifier tous ou certains, si leur look ne te convient pas.

3). Les Styles qui ont pour noms “Titre 17, “Titre 27, etc., permettent de constituer, facilement, automatiquement,
a posteriori, une table de matieres. Tu peux attribuer ces Styles aux parties de textes dont tu veux qu’elles
constituent des titres de “niveau 17, de “niveau 27, etc. Si les formats fournis pour ces Styles ne te plaisent pas, tu
peux modifier ces Styles comme on peut modifier n’importe quel Style.
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